
Unidad 6 – Innovación tecnológica y digitalización 

 

1. ¿Qué es la innovación tecnológica? 

La innovación tecnológica implica introducir nuevas tecnologías o mejoras en 

los sistemas existentes para optimizar procesos, productos o servicios. 

 

2. Importancia de la digitalización 

• Facilita el acceso rápido a la información. 

• Reduce errores y tiempo en procesos administrativos. 

• Mejora la comunicación interna y externa. 

• Permite el trabajo colaborativo y remoto. 

• Favorece la accesibilidad para personas con discapacidad. 

 

3. Herramientas digitales comunes en gestión administrativa 

• Software de gestión documental accesible. 

• Programas de contabilidad y facturación digital. 

• Plataformas de comunicación y colaboración (como Teams, Slack). 

• Aplicaciones para gestión de tareas y calendarios. 

• Sistemas de almacenamiento en la nube. 

 

Ejemplo práctico: 

La empresa “Servicios SL” implementa un sistema en la nube accesible para 

que todo el equipo pueda trabajar y compartir documentos desde cualquier 

lugar. 

 

Ejercicios de repaso: 

1. ¿Qué beneficios aporta la digitalización a una empresa? 

2. Menciona dos herramientas digitales usadas en gestión administrativa. 

3. ¿Cómo puede la tecnología mejorar la accesibilidad? 


